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I. APRESENTACAO:

O Treinamento “Redacdo Técnica: com foco na elaboracdo de textos técnicos, juridicos e
oficiais” tem por objetivo aperfeicoar a escrita e elaboracdo de documentos técnicos, juridicos e oficiais
de colaboradores ou servidores publicos. A qualidade desses artefatos requer a observancia da norma
culta, das técnicas de redacdo gramatical e/ou juridica.

A Estratégia Treinamentos adota metodologia direcionada para a pratica, com aplicacdo de
atividades em equipe. Ao final do treinamento o aluno estard apto a compreender e aplicar técnicas de
redacdo na elaboracdo de documentos técnicos, juridicos e oficiais.

Il. PUBLICO ALVO:

Colaboradores, Assessores, Servidores Publicos e demais profissionais que elaboram estudos,
projetos, documentos técnicos e expedientes oficiais ou corporativos.

Ill. CARGA HORARIA: 16 horas.

IV. BENEFICIOS DO TREINAMENTO:

Aperfeicoamento da escrita e qualidade na elaboracdo de documentos técnicos, juridicos e
oficiais.

V. CONTEUDO PROGRAMATICO:

e MODULO 1: REDACAO TECNICA (10h)
e MODULO 2: ELABORAGAO DE TEXTOS TECNICOS, JURIDICOS E OFICIAIS (6h)

VI. CONTEUDO DETALHADO DO CURSO

MODULO 1: REDACAO TECNICA (10h)
1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS:
Promover conhecimento da norma culta e das técnicas de redagao.

1.2 TOPICOS:
o Técnicas de Redagao:
e A importancia da expressao escrita;
o Tipos textuais e figuras de linguagem;
¢ Simplicidade, clareza, especificidade, precisao e objetividade;
e concisao, coesdo e coeréncia;
¢ Impessoalidade, formalidade e padronizacao;
e Pronomes de tratamento;

e Redagdo Discursiva: técnicas, estrutura, argumentacdo do texto e silogismo e
construcao de paragrafos;

e Correspondéncia oficial e seus tipos;
o Atividade pratica.
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e OrientagOes gerais para uma boa producao textual:

e Uso de linguagem técnica e precisa na redacdo;

e Evite subjetivismo;

e Silogismo na redagao;

e Evite estruturas de linguagem com baixo valor informacional;

o Seja especifico;

e Evite a ambiguidade;

o Evite periodos longos de texto;

e Evite 0 uso excessivo de Preposices e advérbios de intensidade;
e Enfase ao argumento principal;

e Alternancia entre periodos longos e curtos

e Cuidados no uso de termos anaféricos para estabelecer coesao textual.

MODULO 2: ELABORACAO DE TEXTOS TECNICOS, JURIDICOS E OFICIAIS (6h)

2.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS:
Promover conhecimento e orientacdo para a elaboracdo de textos técnicos, juridicos e
Oficiais dentro das técnicas de redacdo oficial.

2.2. TOPICOS:
e Macroestrutura do texto;
e Formas de persuasdo;
e Argumentos e contra argumentos;
¢ Planejamento e elaboragao do texto;
e Texto técnico e juridico;

¢ Defini¢do, classificagdo e organizagdao de relatdrios, pareceres e demais documentos
Organizacionais;

¢ Elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pds-textuais;
e Destaques em Textos (aspas, negrito, sublinhado e italico);
¢ Uso de Siglas, abreviaturas, abreviagoes, simbolos e nimeros;

e Gramatica aplicada a textos técnicos: concordancia verbal e nominal, acentuacao
grafica, emprego de iniciais maiusculas, pontuagdao, pronomes, uso da crase, verbos
com duplo participio, emprego do porqué, uso de siglas, abreviaturas, escrita de
horas, datas e nimeros, uso de sinais (aspas, hifen, parénteses e travessao)

o Atividade pratica.
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VII.RECURSOS DIDATICOS

Apresentacdo de slides e videos e uso de material de apoio (papéis de trabalho, textos técnicos,
estudo de casos, exercicios).

VIIl. METODOLOGIA

e Aulas expositivas, com a participacao dos alunos;
e Apresentacdo de Estudos de caso ou Exercicio Pratico para fixagdo do conhecimento.
e Resolucdo de problemas e exercicios praticos.

IX. O TREINAMENTO INCLUI:

o Certificado de conclusao emitido pelo Estratégia Treinamentos LTDA.
¢ Coffee Break (sob consulta para treinamentos In Company).
e Material de apoio.

X. INSTRUTOR: professor associado da Estratégia Treinamentos LTDA. A nossa equipe de
professores associados é formada por Doutores, Mestres e especialistas com notdrios
conhecimentos em sua area de atuagao.

XI. TREINAMENTOS IN COMPANY

Solicite a sua proposta em nosso website.
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